Zarzadzenie nr 63/2026
Starosty Krasnickiego
z dnia 30 czerwca 2026 r.

w sprawie zasad udost¢pniania i aktualizacji umow Starostwa Powiatowego w Krasniku
w Centralnym Rejestrze Umow Jednostek Sektora Finansow Publicznych

Na podstawie przepisow art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2025 r. poz. 1684 ze zm.) oraz art. 34a 1 art. 34b ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 ze zm.) zarzagdzam, co
nastepuje:

§1.

Ilekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:

1) Starostwie lub jednostce — nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Krasniku,

2) Kierowniku jednostki lub Staro$cie — nalezy przez to rozumie¢ Starost¢ Krasnickiego,

3) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 ze zm.),

4) CRU JSFP — nalezy przez to rozumie¢ Centralny Rejestr Umow Jednostek Sektora
Finansow Publicznych, o ktérym mowa w Ustawie,

5) rejestrowaniu uméw w CRU JSFP — nalezy przez to rozumien zaréwno udostepnianie
informacji o umowie, jak rowniez aktualizacje¢ tych informacji w CRU JSFP.

§2.

1. Wprowadza si¢ obowigzek rejestrowania umoéw zawartych przez Powiat Krasnicki/
Starostwo Powiatowe w Krasniku w Centralnym Rejestrze Uméw Jednostek Sektora Finansow
Publicznych.

2. Centralny Rejestr Umow Jednostek Sektora Finansow Publicznych (CRU JSFP) jest
prowadzony w systemie teleinformatycznym, udostepnionym przez Ministra Finansow.

3. Kierownik jednostki jest administratorem danych w systemie, o ktorym mowa w ust. 2,
w zakresie informacji 0 umowie zamieszczonej w tym rejestrze.

§ 3.

1. Obowiagzek rejestracji uméw w CRU JSFP dotyczy wszystkich umow zawartych przez
Powiat Krasnicki/ Starostwo Powiatowe w Krasniku, ktore stanowig zamowienie w rozumieniu
art. 7 pkt 32 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. 22026 1. poz. 793) i zostaly zawarte w formie pisemnej, dokumentowej, elektroniczne;
albo innej formie szczegdlnej, z wytgczeniem:

1) uméw z zakresu prawa pracy,

2) uméw dotyczacych zamowien, o ktérych mowa w art. 14 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r.
Prawo zamodwien publicznych,

3) uméw w dziedzinie obronnosci 1 bezpieczenstwa lub ktorych udostgpnienie, uwzgledniajac
w szczeg6lnosci mozliwos¢ agregacji tych informacji, moze zagrazac¢ interesom panstwa albo
wywrze¢ niekorzystny wptyw w zakresie bezpieczenstwa lub obronnosci,

4) umow dotyczacych czynnosci operacyjno-rozpoznawczych finansowanych z funduszu
operacyjnego,

5) nieodptatne umowy i porozumienia dotyczace przetwarzania danych osobowych, zawierane
z podmiotem bedacym strong umowy podstawowe;.



2. Obowigzkowi rejestracji w CRU JSFP podlegaja umowy odptatne oraz pisemne lub
elektroniczne zlecenia zakupu, ktorych przedmiotem jest nabycie przez Starostwo Powiatowe
w Krasniku lub Powiat Krasnicki dostaw, ustug lub robdt budowlanych.
3. Przez dokument podlegajacy wpisowi (umowa/ zlecenie zakupu) rozumie si¢ kazdg czynnos¢
prawng zawartg w formie pisemnej, elektronicznej lub dokumentowej (w tym zlecenia
przestane poczta e-mail).
§ 4.
1. Rejestracji umow w CRU JSFP dokonuja upowaznieni przez Staroste kierownicy wydzialow,
kierownicy referatow, pracownicy zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach lub wyznaczeni
1 upowaznieni przez Staroste pracownicy poszczegolnych komorek organizacyjnych Starostwa
Powiatowego w Krasniku, bez zbednej zwloki, w terminie nie pdzniejszym niz 14 dni od
zawarcia umowy lub zaistnienia zmiany informacji o umowie.
2. Instrukcja rejestracji umowy/ zlecenia w systemie CRU JSFP stanowi Zalacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.
3. Kierownik komorki organizacyjnej Starostwa wystepuje do Starosty z wnioskiem o nadanie
uprawnien do korzystania z systemu CRU JSFP, zgodnie ze wzorem stanowigcym
Zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
4. Uzytkownicy upowaznieni do pracy w systemie CRU JSFP:
1) Loguja si¢ do systemu na podstawie upowaznienia udzielonego przez Staroste, ktorego
wzor stanowi Zalgeznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia,
2) dokonujg rejestracji umowy/zlecenia w systemie, w wyniku ktorej system nadaje
Wpisowi numer rejestrowy,
3) wprowadzaja do systemu informacje o umowie/ zleceniu, w tym dokonujg ich
aktualizacji, w terminie 14 dni od zawarcia umowy/ zlecenia lub zaistnienia ich zmian,
4) Wycofuja informacje o umowie/ zleceniu w CRU JSFP.
5. Za dzien zawarcia umowy uwaza si¢ dzien podpisania jej przez ostatnig ze stron.
6. Przepisy ust. 1-5 stosuje si¢ odpowiednio do aneksow do umow.

§5.

1. W Centralnym Rejestrze Uméw JSFP upowaznieni pracownicy Starostwa Powiatowego
w Krasniku udostepniajg i aktualizujg nastepujace informacje o umowie:

1) numer umowy - o ile taki numer nadano,
2) date zawarcia umowy,
3) okres, na jaki umowa zostala zawarta,
4) oznaczenie stron umowy,
5) wskazanie przedmiotu umowy,
6) warto$¢ umowy,
7) wskazanie, czy umowa jest finansowana ze srodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2-3
ustawy,
8) status umowy i dzien zakonczenia obowigzywania umowy,
9) podstawe prawng nieudostepnienia informacji o umowie oraz organ lub osobg, ktére
dokonaty wylaczenia jawnosci danej informacji, o ktérej mowa w ust. 2,
10) podstawe dokonania aktualizacji informacji okreslonych w pkt 1-9, o ile dokonano takiej
aktualizacji.
2. W CRU JSFP nie udostepnia si¢ informacji o umowie, co do ktérych prawo do informacji
publicznej podlega ograniczeniu na podstawie art. Sust. 1 1 2 - 2b ustawy z dnia 6 wrze$nia
2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902).

§ 6.
1. Numeracj¢ wpisow w CRU JSFP prowadzi si¢ zgodnie z dostarczonym systemem
teleinformatycznym przez Ministra Finansow.



2. Numer rejestrowy w CRU JSFP nie jest tozsamy z numerem umowy nadawanym zgodnie
z centralnym rejestrem uméw prowadzonym przez Starostwo Powiatowe w Krasniku
(Zarzadzenie Nr 51/2019 Starosty Krasnickiego z dnia 28 czerwca 2019 r.).

3. Umowy oraz ich zmiany podlegaja najpierw zgloszeniu i wpisaniu do wewngtrznego
centralnego rejestru umow prowadzonego w Starostwie Powiatowym w Kra$niku, a nastepnie
rejestracji w CRU JSFP.

4. W celu potwierdzenia faktu rejestracji umowy w CRU JSFP egzemplarz umowy Starostwa
Powiatowego w Krasniku opatruje si¢ pieczgcig o nastepujacej tresci:

Zarejestrowano w Centralnym Rejestrze Uméw JSFP

WANIU Lo

(podpis 1 piecze¢ pracownika rejestrujacego).

5. Niezwtocznie po zarejestrowaniu umowy w CRU JSFP, nie pdZniej niz w terminie 3 dni od
dnia dokonania rejestracji, pracownicy dokonujacy tej rejestracji sg zobowigzani do
przekazania do Biura Starosty informacji o zarejestrowaniu umowy w CRU JSFP, w celu
wpisania tej informacji do wewnetrznego centralnego rejestru uméw prowadzonego
w Starostwie Powiatowym w Krasniku zgodnie z zarzadzeniem Nr 51/2019 Starosty
Krasnickiego z dnia 28 czerwca 2019 r., z p6zniejszymi zmianami.

§7.

1. Wprowadzanie oraz przekazywanie danych osobowych do CRU JSFP odbywa si¢
Z poszanowaniem przepisOw prawa dotyczacych ochrony danych osobowych, w szczegolnosci
z uwzglednieniem zasad minimalizacji danych, integralnos$ci i poufnosci danych osobowych.
2. Dostep do danych osobowych przetwarzanych w CRU JSFP oraz ich dalsze udostgpnianie
odbywa si¢ wylaczenie na podstawie przepisow prawa albo upowaznienia nadanego przez
kierownika jednostki lub inng osob¢ upowazniona.

§ 8.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom wydzialow, kierownikom referatow oraz
innym pracownikom Starostwa Powiatowego w Krasniku wyznaczonym i upowaznionym do
rejestrowania umoéw w CRU JSFP.

§9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzywania od dnia
1 lipca 2026 .

Starosta Krasnicki

Zbigniew Dzugaj



