
Zarządzenie nr 63/2026
Starosty Kraśnickiego

z dnia 30 czerwca 2026 r.

w sprawie zasad udostępniania i aktualizacji umów Starostwa Powiatowego w Kraśniku 
w Centralnym Rejestrze Umów Jednostek Sektora Finansów Publicznych

Na podstawie  przepisów art.  34  ust.  1  ustawy  z  dnia  5  czerwca  1998  r.  o  samorządzie 
powiatowym (Dz. U. z 2025 r.  poz. 1684 ze zm.) oraz art.  34a i  art.  34b  ustawy z dnia 
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 ze zm.) zarządzam, co 
następuje:

§ 1.

Ilekroć w niniejszym zarządzeniu jest mowa o:

1) Starostwie lub jednostce – należy przez to rozumieć Starostwo Powiatowe w Kraśniku,
2) Kierowniku jednostki lub Staroście – należy przez to rozumieć Starostę Kraśnickiego,
3)  Ustawie –  należy  przez  to  rozumieć  ustawę  z  dnia  27  sierpnia  2009  r.  o  finansach 
publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 ze zm.),
4)  CRU  JSFP –  należy  przez  to  rozumieć  Centralny  Rejestr  Umów  Jednostek  Sektora 
Finansów Publicznych, o którym mowa w Ustawie,
5)  rejestrowaniu umów w CRU JSFP – należy przez to rozumień zarówno udostępnianie 
informacji o umowie, jak również aktualizację tych informacji w CRU JSFP. 

§ 2.

1.  Wprowadza  się  obowiązek  rejestrowania  umów  zawartych  przez  Powiat  Kraśnicki/ 
Starostwo Powiatowe w Kraśniku w Centralnym Rejestrze Umów Jednostek Sektora Finansów 
Publicznych. 

2.  Centralny  Rejestr  Umów  Jednostek  Sektora  Finansów  Publicznych  (CRU  JSFP)  jest 
prowadzony w systemie teleinformatycznym, udostępnionym przez Ministra Finansów.
3. Kierownik jednostki jest administratorem danych w systemie, o którym mowa w ust. 2, 
w zakresie informacji o umowie zamieszczonej w tym rejestrze. 

§ 3.

1. Obowiązek rejestracji  umów w CRU JSFP dotyczy wszystkich umów zawartych przez 
Powiat Kraśnicki/ Starostwo Powiatowe w Kraśniku, które stanowią zamówienie w rozumieniu 
art.  7  pkt  32  ustawy  z  dnia  11  września  2019  r.  –  Prawo  zamówień  publicznych 
(Dz. U. z 2026 r. poz. 793) i zostały zawarte w formie pisemnej, dokumentowej, elektronicznej 
albo innej formie szczególnej, z wyłączeniem: 

1) umów z zakresu prawa pracy,
2) umów dotyczących zamówień, o których mowa w art. 14 ustawy z dnia 11 września 2019 r. 
Prawo zamówień publicznych, 
3) umów w dziedzinie obronności i bezpieczeństwa lub których udostępnienie, uwzględniając 
w szczególności możliwość agregacji tych informacji, może zagrażać interesom państwa albo 
wywrzeć niekorzystny wpływ w zakresie bezpieczeństwa lub obronności,
4)  umów  dotyczących  czynności  operacyjno-rozpoznawczych  finansowanych  z  funduszu 
operacyjnego,
5) nieodpłatne umowy i porozumienia dotyczące przetwarzania danych osobowych, zawierane 
z podmiotem będącym stroną umowy podstawowej.



2.  Obowiązkowi  rejestracji  w  CRU  JSFP  podlegają  umowy  odpłatne  oraz  pisemne  lub 
elektroniczne zlecenia zakupu, których przedmiotem jest nabycie przez Starostwo Powiatowe 
w Kraśniku lub Powiat Kraśnicki dostaw, usług lub robót budowlanych.
3. Przez dokument podlegający wpisowi (umowa/ zlecenie zakupu) rozumie się każdą czynność 
prawną  zawartą  w  formie  pisemnej,  elektronicznej  lub  dokumentowej  (w  tym  zlecenia 
przesłane pocztą e-mail).

§ 4.

1. Rejestracji umów w CRU JSFP dokonują upoważnieni przez Starostę kierownicy wydziałów, 
kierownicy referatów, pracownicy zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach lub wyznaczeni 
i upoważnieni przez Starostę pracownicy poszczególnych komórek organizacyjnych Starostwa 
Powiatowego w Kraśniku, bez zbędnej zwłoki, w terminie nie późniejszym niż 14 dni od 
zawarcia umowy lub zaistnienia zmiany informacji o umowie.

2. Instrukcja rejestracji umowy/ zlecenia w systemie CRU JSFP stanowi Załącznik nr 1 do 
niniejszego zarządzenia.
3. Kierownik komórki organizacyjnej Starostwa występuje do Starosty z wnioskiem o nadanie 
uprawnień  do  korzystania  z  systemu  CRU  JSFP,  zgodnie  ze  wzorem  stanowiącym 
Załącznik nr 2 do niniejszego zarządzenia.
4. Użytkownicy upoważnieni  do pracy w systemie CRU JSFP:

1) Logują się do systemu na podstawie upoważnienia udzielonego przez Starostę, którego 
wzór stanowi Załącznik nr 3 do niniejszego zarządzenia,

2) dokonują  rejestracji  umowy/zlecenia  w systemie,   w wyniku której  system nadaje 
wpisowi numer rejestrowy,

3) wprowadzają  do  systemu  informacje  o  umowie/  zleceniu,  w  tym  dokonują  ich 
aktualizacji, w terminie 14 dni od zawarcia umowy/ zlecenia lub zaistnienia ich zmian,

4) Wycofują informacje o umowie/ zleceniu w CRU JSFP.
5. Za dzień zawarcia umowy uważa się dzień podpisania jej przez ostatnią ze stron.
6. Przepisy ust. 1-5 stosuje się odpowiednio do aneksów do umów.

§ 5.

1. W Centralnym Rejestrze Umów JSFP upoważnieni pracownicy Starostwa Powiatowego 
w Kraśniku udostępniają i aktualizują następujące informacje o umowie:

1) numer umowy - o ile taki numer nadano,
2) datę zawarcia umowy,
3) okres, na jaki umowa została zawarta,
4) oznaczenie stron umowy,
5) wskazanie przedmiotu umowy,
6) wartość umowy,
7) wskazanie, czy umowa jest finansowana ze środków, o których mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2-3 
ustawy,
8) status umowy i dzień zakończenia obowiązywania umowy,
9)  podstawę  prawną  nieudostępnienia  informacji  o  umowie  oraz  organ  lub  osobę,  które 
dokonały wyłączenia jawności danej informacji, o której mowa w ust. 2,
10) podstawę dokonania aktualizacji informacji określonych w pkt 1-9, o ile dokonano takiej 
aktualizacji. 
2. W CRU JSFP nie udostępnia się informacji o umowie, co do których prawo do informacji 
publicznej podlega ograniczeniu na podstawie  art. 5 ust. 1  i  2 - 2b  ustawy z dnia 6 września 
2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902).

§ 6.
1.  Numerację  wpisów  w  CRU  JSFP  prowadzi  się  zgodnie  z  dostarczonym  systemem 
teleinformatycznym przez Ministra Finansów.



2. Numer rejestrowy w CRU JSFP nie jest tożsamy z numerem umowy nadawanym zgodnie 
z  centralnym  rejestrem  umów  prowadzonym  przez  Starostwo  Powiatowe  w  Kraśniku 
(Zarządzenie Nr 51/2019 Starosty Kraśnickiego z dnia 28 czerwca 2019 r.).
3.  Umowy  oraz  ich  zmiany  podlegają  najpierw  zgłoszeniu  i  wpisaniu  do  wewnętrznego 
centralnego rejestru umów prowadzonego w Starostwie Powiatowym w Kraśniku, a następnie 
rejestracji w CRU JSFP. 
4. W celu potwierdzenia faktu rejestracji umowy w CRU JSFP egzemplarz umowy Starostwa 
Powiatowego w Kraśniku opatruje się pieczęcią o następującej treści:
Zarejestrowano w Centralnym Rejestrze Umów JSFP
w dniu ……………………………………………………...
pod numerem ……………………………………….........
………………………………………………………………
(podpis i pieczęć pracownika rejestrującego).

5. Niezwłocznie po zarejestrowaniu umowy w CRU JSFP,  nie później niż w terminie 3 dni od 
dnia  dokonania  rejestracji, pracownicy  dokonujący  tej  rejestracji  są  zobowiązani  do 
przekazania do Biura Starosty informacji o zarejestrowaniu umowy w CRU JSFP, w celu 
wpisania  tej  informacji  do  wewnętrznego  centralnego  rejestru  umów  prowadzonego 
w Starostwie  Powiatowym  w  Kraśniku  zgodnie  z  zarządzeniem  Nr  51/2019  Starosty 
Kraśnickiego z dnia 28 czerwca 2019 r., z późniejszymi zmianami.

§ 7.

1.  Wprowadzanie  oraz  przekazywanie  danych  osobowych  do  CRU  JSFP  odbywa  się 
z poszanowaniem przepisów prawa dotyczących ochrony danych osobowych, w szczególności 
z uwzględnieniem zasad minimalizacji danych, integralności i poufności danych osobowych.
2. Dostęp do danych osobowych przetwarzanych w CRU JSFP oraz ich dalsze udostępnianie 
odbywa się wyłączenie na podstawie przepisów prawa albo upoważnienia nadanego przez 
kierownika jednostki lub inną osobę upoważnioną. 

§ 8.

Wykonanie zarządzenia powierza się kierownikom wydziałów, kierownikom referatów oraz 
innym pracownikom Starostwa Powiatowego w Kraśniku wyznaczonym i upoważnionym do 
rejestrowania umów w CRU JSFP. 

§ 9.

Zarządzenie  wchodzi  w  życie  z  dniem  podpisania  z  mocą  obowiązywania  od  dnia 
1 lipca 2026 r.

Starosta Kraśnicki

Zbigniew Dżugaj


